(nyatakan bil. Surat dan no. ruj. fail seperti di perkara Ruj. Kami:)
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Ruj. Kami : (nyatakan bil. surat dan no fail) 
Tarikh : (nyatakan tarikh surat ditandatangan)
Kepada

YBrs. Dr./Tuan/Puan,

TAJUK SURAT
Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Kandungan
"MALAYSIA MADANI" 
"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang menjalankan amanah,

(DR. SELVAMALAR SELVARAJAN)

MBBS (MAHE), MPH (UM), OHO, CMIA

MMC 33435 NSR 136889 DOSH HQ/23/DOC/00/01210

Pakar Perubatan Kesihatan Awam 
Pengarah

Hospital Tengku Ampuan Rahimah, Klang.
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