NOTA 3:

PENGESAHAN SKT BARU
(GUGUR SKT LAMA),
MEMBUAT ATURAN DAN
MENCETAK SKT




S O B~ W DN

T MENGGUGURKAN SKT LAMA

. Di laman utama HRMIS, klik pada

PENGURUSAN PRESTASI

. Klik menu LAPORAN PENILAIAN PRESTASI
. Klik menu PENILAIAN PRESTASI TAHUNAN
. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

. Klik menu PEGAWAI YANG DINILAI

. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA




2alin dari tahun sebelumnya Salin

[Paparan Format Keseluruhan] [ Aturan SKT ]
Qa  oHcMPsmmSsGmwe 7

14 Aktiviti/Projek/Keterangan :
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS

Petunjuk SKT: (¥} SKT yang dirancang O SKT yang ditambah ) Pengguguran SKT
(Disahtkan-) -

KPI Petunjuk Prestasi

=
—— [ | || |
Januari - Disember
T M Jun - Disember Pa:paran lengkap status SKT- )
2 submodul PTK (Disahkan) setelah SKT
disahkan oleh PPP.
pd
(]2 | AktivitiiProjek/Keterangan : /
Memberi Khidmat kepakaran Mod WIS
Petunjuk Smygﬁrang dirancang ) SKT yang ditambah O Pengguguran SKT
(Disahtkan-)
= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja . Z
s ] s
Papar Laporan f Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD

Laporan /Ulasan Cleh PYD

Knkm untuk memberitahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI Biy P€naesahan SKT Secara  Paparan sKT vang

Paparan SKT vang
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[Paparan Format Keseluruhan] [Aturan SKT ] Salin dari tahun sebelumnya Salin =

e ] Januari - Disember | | | | ..
Januari - Disember
N H dokumen Manual Pengguna | | | | |
e Hanya selepas SKT disahkan CO
boleh menggugurkan SKT yang telah
E— / dirancang.
4

[14 | AkfivitiiProjek/Keterangan : /

Memantau Peralihan data agefisi ke sistem HREMIS

Petunjuk SKIX({SKTyang dirancang ) SKT yang ditambah (%) Pengguguran SKT Masan:|TE|Eh menjadi SKT Sektor SPPD|

(Disahkan - )™
= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sel r % Pencapaian Ulasan
— n Januari - Disember | | | |
Januari - Disember
S ] agensi aktif menggunakan | | | |

300 agensi HRMIS
T
v
amban | topus | simpan ] patal )
Laporan/Ulasan Sleh PYD Papar Laporan [ Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Zalin dari SKT PYD
WL Hantar  J—— Pegawal Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BN E&ndesahan SKT Secara  Paparan SKTvang e v
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 4
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Zalin dari tahun sebelumnya Salin

[Paparan Format Keseluruhan ] [ Aturan SKT |
|

.................... [ Januari - Disember | || |

Januari - Disember

.................... O] dokumen Manual Pengguna | | | |

3 dokumen

(4 AktivitiiProjek/Keterangan :
Memantau Peralinan data agensi ke sistem HRMIS

Alasan | Telah menjadi SKT Sekior SPPD

Petunjuk SKT: ) SKT yang dirancang () SKT yang ditambah %) Pengguguran SKT
(Disahkan - ) ** 4

= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Immn:qm'm % Pencapaian Ulasan
.................... ] Januari - Disembér | | | |

Januari - Disember

— 2. Klik di sini untuk | |

300 agensi menggugurkan SKT.

D@D

Laporan /Ulasan COleh PYD Papar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
i QL) untuic memberiahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  E€ndesahan SKT Secara  Paparan SKT yang Faparan SKIyang
SEPTEMBER

Kemaskini : 2010



[Paparan Format Keseluruhan ] [ Aturan SKT ]

Salin dari tahun sebelumnya Salin

e [ Januari - Disember | | | | A
Januari - Disember
e 0 dokumen Manual Pengguna | | | |
3 dokumen
Tamoa 9
4 AktivitilProjek/Keterangan :
Memantau Peralinan data agensi ke sistern HRMIS
Petunjuk SKT: (' SKT yang dirancang O SKT yang ditambah ) Pengguguran SKT Nasan:|TE|Eh menjadi SKT Sektor SPPD
(Disahkan - ) ** 4
g KPI Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja copapaian % Pencapg* -~
3. Isikan maklumat Alasan
— [ Januari - Disember | | | untuk menggugurkan SKT.
Januari - Disember
Dan klik butang Simpan.
N [ agensi aktif menggunakan | | | |
300 agensi HRMIS
T
v
O
Laporan /Ulasan Cleh PYD Papar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
NN Hantar  J—— Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  Een0esahan SKT Secara  Paparan SKT yang Paparan SKT yang
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 5
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[Faparan Format Keseluruhan ] [Afuran SKT | Salin dari tahun sebelumnya salin
— Januari - Disember | | | | 1

Januari - Disember

llllllllllllllllllll ] dokumen Manual Pengguna | | | |

3 dokumen
Tanba . -
VBScript X
C4 AktivitilProjek/Keterangan : \?/ Andakah anda pasti hendak menghantar Rancangan untuk Pengesahan?

Memantau Peralinan data agensi ke sistem

Yes Mo |

Petunjuk SKT: ) SKT yang dirancang ) SKT yang ditambah () Fengguguran SKT Alasan:|TE|Elh menjadi SKT Sektor SPPD
(Disahkan- )™

= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Sal r % Pencapaian Ulasan

- [ [was| 4. Klik butang Yes, jika pasti | N |
Janui yntuk menggugurkan SKT atau VBScript: Mesej HRMIS [X]

No sebaliknya.

\ i ) Berjawva dihantar!
I K . i nakan
- ”E'c Kemudian klik butang Hantar. | |

Apabila terdapat paparan
mesej ‘Berjaya Dihantar’ klik ]

v

butang OK.
v
€7D @77 @7 @D
Laparan fUlasan Oleh PYD Papar Laporan [ Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
i A ik membertahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  £ndesahan SKT Secara  Paparan SKT yang Paparan SKT yang

1l T kg womems B s i g el o=

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
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PENGESAHAN SKT BARU
(GUGUR SKT LAMA)
OLEH PEGAWAI PENILAI PERTAMA
(PPP)




S O B~ W DN

fT% PENGESAHAN SKT BARU

. Di laman utama HRMIS, klik pada

PENGURUSAN PRESTASI

. Klik menu LAPORAN PENILAIAN PRESTASI

. Klik menu PENILAIAN PRESTASI TAHUNAN

. Klik menu SASARAN KERJA TAHUNAN

. Klik menu PEGAWAI PENILAI PERTAMA

. Klik menu SENARAI PEGAWAI YANG DINILAI

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA




@;ﬁ - |,€_ httpsffstaging, eghrmis, gow . mehrmis/BIj 505 1202000H misFrame, asprfhrmis/BIfsc /S 1202000H misFrame, aspfnbObsgae=q + | || % |Gu:u:u;||e | 2
—_— — e, ¥
w [z_ HRMIS - Pegawai Penilai Pertamna l l ﬁ - B fy v -k Page » {F Tools -
SENARAI PEGAWAI BAWAHAN
Jumlah Rekod : 3 Halaman 1 daripada 1
Bl cob  MNama  UnitOrganisasi =~ JawatanSebenar
1 <<ID PYD >> WOHAMAD SALLEH BIMN HAMAFI SEKSYEM APLIKASI SUMBER FPenaolong Pegawai Teknologi Maklumat
MAMLISIA A Gred F29
: P 2 << ID PYD >> AHMAD IKHMAL BIN OMAR SEKSYEM APLIKASI SUMBER Fenolong Pegawai Teknologi Maklumat
MAMNLISIA A Gred F29
: 3 << ID PYD>> MOHD.RIDZUWAMN BIM WARI SEKSYEM APLIKASI SUMBER Fenolong Pegawai Teknologi Maklumat
A MAMLISIA A Gred F29
1. Klik hyperlink Nama PYD.
[1]
7 | s |
Browamar
HRMIS Higtory
hiicrmi-t
Explorer
Get Acrol
m Reader
Done €D Internet H100% -
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 10
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@; - |£_ http: iskaging, eghrmis, gov . my/hrmis/BLsciS 1 202000HmisFrame, asprihrmis/BLisc S 1 202000HmisFrame, aspfnbObsgae=q V| || % | | PElb
M i - »
T:f e [z_ HRMIS - Senarai Pegawai Yang Dinilai l l ﬁ - B = - @F‘age v -;3'} Toals -
PENGE SAHAN
ID Pemilik Kompetensi © << ID PYD >> SULIT 2
Ho Kad Pengenalan Baru ! << NO.K/P PYD >>
Hama : MOHD.RIDZUVVAN BIN WARI
M S i Y Jawatan Sebenar : Penolong Pegawai Teknologi Maklumat Gred F29
Mlenu - Senarai Pegawai Yan
S-S "Di‘:ma'fg" el Unit Organisasi : SEKSYEN APLIKASI SUMBER MANUSIA 1
Tahun Prestasi : m Peringatan —
* Pengesahan Y v
* Laman Sebelum
2. Klik Teruskan
Muat Turun
Done 7 €D Internet H100% -
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 11
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[Paparan Format Keseluruhan |
3 Mesyuarat kerja

PENGESAHAN SKT
BARU SECARA SATU -

— PERSATU
3 Aktiviti/Projek/Keterangan :
Menyemak soft copy dan manual pengguna selaras dengan penamhbahbaikan dan pembetulan modul HREMIS
Petunjuk SKT : SKT yang dirancang
(Disahkan-)
= Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Pencapaian Sebenar % Pencapaian Ulasan
o Masa Januari - Disember
Januari - Disember
..................... Kuantiti T
. 3. P|I,|h Pengesahan SKT
Baru ’ untuk pengesahan SKT
yang digugurkan dan Klik
4 Aktiviti/Projek/Keterang Simpan. Pengesahan : -Filihan- ¥ | Catatan:
X - - -Pilifan-
Memantau Peralihan data agensi ke sistern HRMIS ppp—

SKT Baru Tidak Disahkan

Petunjuk SKT: Pengguguran SKT Alasan : Telah menjadi SKT Sektor SPPD |

(Cgangan Bigugurkan Paparan status SKT-
E| Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja (Cadangan Digugurkan). Pencapaian Ulasan
..................... Masa Januari - Disember
Januari - Disember
..................... Kuantiti agensi aktif menggunakan HREMIS
300 agensi
v
 simpan | Batal )
Laporan ! Ulasan Qleh PYD Papar Laporan !/ Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
Pengesahan SKT Secara Pukal Paparan SKT yang Ditambah Paparan SKT vang Digugurkan
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 12
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[Paparan Format Keseluruhan |

3 Mesyuarat kerja

PENGESAHAN SKT
BARU SECARA PUKAL

3 AktivitilProjek/Keterangan :
Menyemak soft copy dan manual pengguna selaras dengan penambahbaikan dan pembetulan modul HRMIS
Petunjuk SKT : SKT yang dirancang
(Disahkan-)
= Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja Pencapaian Sebenar % Pencapaian Ulasan
_— Masa Januari - Disember
Januari - Disember
..................... Kuantiti dokumen Manual Fengguna
3 dokurnen
4 Aktiviti/Projek/Keterangan : Pengesahan : | Pengesahan SKT Baru v| Catatan:|
Memantau Peralinan data agensi ke sistem HRMIS
Petunjuk SKT: Pengguguran SKT Alasan :|TE|EIh menjadi SKT Sektor SPPD
(Cadangan Digugurkan)
Petunjuk P Pencapaian Sebenar % Pencapaian Ulasan

— 4. Klik ‘ Pengesahan SKT
Januari - Diserl Secara Pukal © untuk
Kuantiti pengesahan dari PPP.

RGNS i kerana SKT CO telahpun

disahkan oleh PPP. .
Span | patal
Laporan / Ulasan Qleh PYD Papar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari 3KT PYD
Pengesahan SKT Secara Pukal Paparan 2KT vang Ditambah Paparan SKT vang Digugurkan
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT ik

JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA



Pengesahan SKT (TAMBAH)

Tarikh Mula: 1172008 Tarikh Tamat: 31272008

Aktiviti [ Projek:
Mermbantu Penambahbaikan Maodul HREMIS

VBScript: Mesej HRMIS

Skatus : Betjava

'E Tarikh 8 Masa :10/14/2008 5:43:08 PM
L

Tanda Semua [

Pengesahan

™

=AKuantiti: 2 s5{ SKT.

5. Tandakan ¢V’ untuk
pengesahan dan klik Simpan 1411012008

Hanya selepas SKT disahkan
yMasa: Janua) CO boleh melihat paparan

O O O 2

Disahkan,

Ok

Tarikh Mula: A

INN2/2008

Aktiviti / Projek:

Memantau Peralihan data agensi ke sistem HREMIS

6. Klik butang OK, jika pasti untuk
pengesahan menggugurkan SKT.
Kemudian klik butang Simpan.

Masa: Januari - Disember

Kuantiti: agensi aktif menggunakan
HRMIS

| simpan ] pwar

Pe

1]
4]
=]
=
o
=

(<]

E

Tarikh Pengesahan:

[<]

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA
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MEMBUAT ATURAN SKT
YANG TELAH DISAHKAN




[Paparan Format Keseluruhan ] [Aturan SKT ] Salin dari tahun sebelumnya : Salin

s

11 AktivitilProjek/Keterangan : \

Membantu Penambahbaikan Madul HRMIS

Petunjuk SKT: ) SKT yang dirancang O SKTyang Mﬁah O Pengguguran SKT

(Dissnkan-) 1. Klik hyperlink Aturan SKT
= KPI Petunjuk Prestasi sasaran Kerjal untuk ‘ sorting ’ SKT. Ulasan
.................... [ Januari-Diserl Hanya selepas SKT disahkan
Januari - Disember CO boleh membuat ‘ sorting’

- [ Jun - Disember | | | |

2 submodul PTE

Tamba 9

Oz AktivitiProjek/Keterangan :

Memberi Khidmat kepakaran Modul HRMIS

Petunjuk SKT: () SKT yang dirancang O SKT yang ditambah O Pengguguran SKT

(Dizahkan-)
- KPI Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja e v
-
Laporan {Ulasan Oleh PYD Papar Laporan / Ulasan Oleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
i QL) untuic memberiahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  E€ndesahan SKT Secara  Paparan SKT yang Faparan SKIyang
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 16
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ATURAN SKT

Aturan semua Aktiviti | Projek

Tarikh Mula : 01/01/2008 Tarikh Tamat : 31/12/2008
Aktiviti [ Projek :
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS
Masa »Januari - Disember
Kuantiti »Jun-Disember
Tarikh Mula : 01/01/2008 Tarikh Tamat : 31/12/2008
Aktiviti | Projek :
Memberi Khidmat kepakaran Modul HREMIS
Masa v Jun-Disember
Kuantiti : submodul PTE

VBScript: Mesej HRMIS [X]

: 010142008
\IJ) Berjava disimpan!
enyemak soft copy dan manual dokurmentasi selaras denga lan modul HRMIS
Masa : Januari - Disember
Kuantiti  : dokumen Manual Pengguna oK

\

2. Atur SKT mengikut
keutamaan. Klik * Simpan’ °.
Klik OK apabila mesej Berjaya
disimpan dipaparkan.

BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA
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MENCETAK SKT
YANG TELAH DISAHKAN




Salin dari tahun sebelumnya Salin

[Paparan Format Keseluruhan ] [ Aturan SKT ]

Oe -
[+ Aktiviti/Projek/Keterangan : \ _ _
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS —~——_] 1. Klik hyperlink Paparan
Format Keseluruhan untuk
paparan.
Petunjuk SKT: (*) SKT yang dirancang () SKT yang ditambah () Penggug _
(Disahkan - ) Hanya selepas SKT disahkan
senc| CO boleh melihat paparan
= KPl Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja sel SKT.
.................... [ Januari - Disember | | | | W
Januari - Disember
o O Jun - Disember | | |
2 submoadul PTK
T
2 AktivitiiProjek/Keterangan :
Memberi Khidmat kepakaran Modul HRMIS
Petunjuk SKT: (*) SKT yang dirancang () SKT yang ditambah ) Pengguguran SKT
(Dizahkan-)
- KPI Petunjuk Prestasi Sasaran Kerja ben: e
-
Laporan / Ulasan 2leh PYD Fapar Laporan /Ulasan Qleh PPP Dokumen Sokongan Salin dari SKT PYD
i A ik membertahu Pegawai Penilai Pertama (FAIRUZ AFFANDI BIN  £eNesahan SKT Secara  Paparan SKT yang Paparan SKT yang
BAHAGIAN PENGURUSAN MAKLUMAT 19
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| |Fin|:| | Mext |Selec.'t a format ,V; Export @ =

4 4 [t Joft b bl [to0% ¥
|A_.|
BAHAGIAN | - Penetapan Sasaran Kerja Tahunan
(PYD dan PPF hendaklah berbincang bersama sebelum menetapkan SKT dan petunjuk prestasinya)
1. Membantu Penambahbaikan Modul HEMIS
Masa
Januari - Disember Januari - Disember
Kuantiti
2 submodul PTK Jun - Disember
2. Menyemak soft copy dan manual dokumentasi selaras dengan penambahbaikan dan pembetulan modul HEMIZ
Masa
Januari - Disember Januari - Disember
Kuantiti
3 dokumen dokumen Manual
Fengguna
3. Memberi Khidmat kepakaran Madul HRMIS
Masa
Jun - Disember Jun - Disember v

.. SEPTEMBER
Kemaskini : 2010




4 4 [t Jofr b bl [1o0% ¥ |

| Find | Next

Select a format |

Export @ =

Select a format
XML file with report data [ |
CSV (comma delimited)
BAHAGIAN | - Penetapan Sasaran Kerja Tahunan TIFF file
(PYD dan PPF hendaklah berbincang bersama sebelum menetapkan SKT dan petu Web archive
Excel
1. Membantu Penambahbaikan Modul HEMIS
Masa
Januari - Disember Januari - Disember
Kuantiti
2 submodul PTK Jun - Disember .
2. Pilih format untuk untuk
paparan laporan dan klik L
2. Menyemak soft copy dan manual dokumentasi selaras dengar Export g
Masa
Januari - Disember Januari - Disember
Kuantiti
3 dokumen dokumen Manual
Fengguna
3. Memberi Khidmat kepakaran Madul HRMIS
Masa
Jun - Disember Jun - Disember

Kemaskini :

SEPTEMBER
2010




¥ (] Hepao erverfReserved.Repo EWE ehCo ol. axd : onlD (7 qiel] do

—— —_— —
@@ - |E http:ff10.21.153 . 52/ReportServer R eserved, ReportyiewerwebCantral, axd?ExecutionID=fshkzs550ugie | |"‘r|| X | |Gu:u:ug|e

2]~

‘i'} fﬁ' @http:,l',l'lEl.El.153.SEIRepDrtServerIReserved.Repu:urt... I l @ -

@ - @Page - @TDDIS .

File Download |E
Do you want to open or zave this file?

Mame: MainReport, pdf
Twpe: Adobe Acrobat Document, 4, 24KE

From: 10.21.153.52

[ Open J[ Save ]E Cancel I

A

harm pour compter. [f you do nat brust the zource, do not open or

@ wéhile files from the Infermet can be uzeful, some files can potentially
zave thiz file. What's the risk?

3. Klik Open untuk papar
laporan.




MainRepori[1].pdf - Adobe Reader,

File Edit Miew Document Tools Window Help

= & oo B @i F
2

BAHAGIAN | - Penetapan Sasaran Kerja Tahunan
(PYD dan PPP hendaklah berbincang bersama sebelum menetapkan SKT dan petunjuk prestasinya)

-~
Membantu Penambahbaikan Modul HRMIS

Masa

Januari - Disember

4. Laporan sedia untuk dicetak
mengikut format yang dipilih.

|.z Suomoaur FIR. . |Jun - Disember

Menyemak soft copy dan manual dokumentasi selaras dengan penambahbaikan dan pembetulan modul HRMIS

Masa

Januari - Disember Januari - Disember

Kuantiti
3 dokumen dokumen Manual Pengguna

Memberi Khidmat kepakaran Modul HRMIS

Masa

Jun - Disember Jun - Disember

. SEPTEMBER
Kemaskini : 2010



SEKIAN,
TERIMA KASIH
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